
第３４回市民講座 パソコン講座 「楽しい年賀状 入門」 
（２００５年１１月２７日（日）） 

情報ボランティアの会（八王子） 

                           講師：古川、片山 

 
年賀状ソフト（はがきソフト）について 
       

（１）年賀状ソフトで出来る事（主な事） 
   ポストカード（年賀状・暑中見舞い）、封筒の宛名、往復はがき、宛名ラベル 
 

名刺、カレンダー、ポスターなど 
 
個人情報管理（住所録データー、メールアドレスなど） 

 

（２）年賀状作成のポイント 
   宛名面（表面） 
  

住所録の作成  グループ分け（親戚・サークル・友人など） 
 
差出人の登録  自分のみ、連名（夫婦他）など 
 
「一覧表」の印刷 チェックリスト／管理表 としての利用 
 
はがき印刷    送る人の確認 

喪中の確認など 
 

    
文面（裏面） レイアウト（デザイン）の選択 

 
横書き／縦書き 
雛形の利用／自分独自の デザイン 
デジカメ写真の利用 
干支／イラスト（ＣＤより干支／イラスト等取り込み）の利用 

 
文章の記述 
雛形の利用／自分独自の文章 
文字の飾り、書体 
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