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  主催：情報ボランティアの会（八王子） 

２０１０の超簡単名刺作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出来上がったセルに中で右クリック → 選択 → セル → コピー → 表の左上にある 

  をクリック（表が選択される）→ 貼り付け 

 

 

 

差し込み文書 → 差し込み印刷の開始 → ラベル → ラベル製造元 A-ONE →  

製品番号 A-ONE51002→OK 

 

 

 

● 図を挿入する場合は 

テキストボックスに必要項目を挿入の後に 

挿入 → 図 → 図が保存してあるところから選び → 挿入 

全ての配置を決める。 

 

 

今回は 

名前・・フォント（HGP明朝 B）・20  住所・・フォント（HGP明朝 B）・10.5で 

作成しました。 

好きなフォント・フォントサイズで作ってみてください。 

 

左上のセルにテキストボックスを作成 → 名前・住所の２つのテキストボックスを作る 
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