
【市民講座】ウィンドウズ Vista/Office2007          2 0 0 7 . 7 . 8 
                     情報ボランティアの会（八王子） 

オフィス２００７  
１、 新オフィスシステムのエディション 

① アルティメイト ②プロフェッショナル ③スタンダード  ④パーソナル 

２、 共通の変更点 
① 画面構成 
② 捜査手順 
③ 以前のバージョンとのファイルの互換 

 
 

３、 ワード２００７の新機能 
① 文書作成、書式設定の操作の簡素化 －スタイル－ 
② 本格的なデザイン文書の作成 －テーマ－ 

 
③ 文書の比較機能 
④ 日本語入力 ＩＭＥ２００７ の強化 
⑤ ＰＤＦ形式でも保存 



４、 エクセル２００７の新機能 
① データベースの強化 

 
   

② 初期画面と操作 

 
③ 印刷時にずれない、 画面どうりに印刷、 ヘッダー・フッターを同時に表示 

 
④ 見栄えのする表を作る、 スタイル、 条件付き書式 
⑤ セルの色で並べ替える、 四つ以上の条件で並べ替えができる 
⑥ テーブルにして集計に活用 

 
⑦ 表現豊かな図や表が作れる。 スマートアート、図形、グラフ。 
⑧ テキストボックスのデザインも多種多様。 
  

５、 参考図書・ＵＲＬ 
オフィス 2007乗換バイブル  日経ＢＰ社 
マイコミジャーナル  http://journal.mycom.co.jp./special/2007/office2007/menu.html 
オフィス 2007の使い方  http://office.microsoft.com/ja-jp/default.aspx 
 ○検索 「試用版」 
  2007マイクロソフトオフィス オンラインの試用版 
  ワード 2007を活用する 
  エクセル 2007を活用する 
○ 検索 「過去の Officeとの互換」 
○ 検索 「インタラクティブガイド」 前にあった機能の場所を調べる 

以   上     


